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Buén Hé, ngay 29 thang 11 ndm 2025

PANH GIA CONG TAC THANG 11
KE HOACH THANG 12

I. Panh gia cong tac thang 11

Cac mit lam dwge

1. Cong tac to chirc

- Cong tac quan 1y hoc sinh dam bao.

- Pi t6 chirc mot sd hoat dong chao mimg ngay nha gido Viét Nam 20/11

2. Cong tac chuyén mon

- Thyc hién cong tac kiém tra giita ky dam bao tién do, ndi dung.

- Sip xép chuyén mon, diéu chinh thoi khoa biéu kip thoi

- P4 t6 chire on thi tot nghiép THPT cho hoc sinh 16p 12

- Pa sb gido vién thuc hién dung ké hoach day hoc va ké hoach t chirc hoat dong gido
duc, nhap diém thuong xuyén, dua ké hoach bai day.

3. Cong tic co so vat chit

- Cong tac v¢ sinh, bao v¢ co s vat chét, an ninh truong hoc dam bao

4. Cong tac khac

- Thyc hién cong tac kiém tra ndi bo theo Ké hoach

- T6 chirc ky ni¢m ngay nha giao Viét Nam 20/11: T4 chic hoat dong Hoi khoe Phu déng,
Hoi thao QP&AN cap truong két hop cac tro choi dan gian trong ngay 20/11.

- Ky hop dong 111 dbi véi 7 giao vién da dugc So dong ¥.

- Phat dong phong trao hd trg dong bao ving bio lil.

- Thanh todn céc khoan cho CBGV-NV, phat gao trg cép cho hoc sinh kip thoi.

- Hoan thanh cong tac kiém dinh chat luong gido duc: Kiém dinh muc d6 2, chuan quéc
gia muc do 1.

Ton tai

- Tinh trang hoc sinh bo tiét, vi pham ndi quy con nhidu. Mau thuin lién quan sir dung
mang xa hoi.

- Mot s6 gido vién khong theo ddi thong béo, cap nhat thong tin, thong bao ctia nha trudng
dan dén cham tré cong viéc. Nop dé kiém tra, 1én ké hoach bai day con cham tré...

- Chua hoan thanh thu ndp cac loai quy, nhiéu 16p chua hoan thanh ndp tién lién lac, chua
hoan thanh trich ndp quy phu huynh.

- Cong tac to chirc kiém tra giita ky con mot so hoc sinh vi pham quy ché, vang khong li
do...

- Mua 1ii dién bién phirc tap anh hudng cong tac t6 chirc day hoc, 6n thi tot nghiép va to
chtrc cac hoat dong chao mung ngay Nha gido Viét Nam

- Chua hoan thanh dang ky mua sdm trang thiét bi day hoc, thi nghiém thuc hanh.

II. Céng tac thang 12

1. Cong tac té chirc

- Theo d6i, quan ly chat hoc sinh viée chap hanh ndi quy nha trudng, dic biét la sy chuyén
can trong hoc tap, nim chic tinh hinh hoc sinh, theo dai hoc sinh nghi hoc, ciip tiét, c6 bién phap
xtr 1y kip thoi va théng tin dén phu huynh.

- Theo ddi tinh hinh hoc sinh tham gia on thi tot nghiép, thong ké nhimg truong hop vang
hoc nhiéu dé gido vién cha nhiém lién lac vo1 phy huynh ¢6 hudng giai quyét.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién viéc chip hanh phap luat, dac biét la Luat An
toan giao thong, an ninh mang dén hoc sinh, phy huynh. Giai quyét kip thoi cac mau thuan trong
hoc sinh dé ngan chan cac hanh vi khéng dung chuin muyc.



2. Cong tac chuyén mén

- P6i v6i t6 chuyén mén:

+ Chu dong kiém tra viéc thuc hién ké hoach day hoc va ké hoach t6 chuc hoat dong giao
duc cua t6 vién. Thuc hién sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc dam bao thuc
hién 4 bude (1 1an/2 tuan).

+ Ra so4t lai ké hoach day hoc hoc ky 2 dé ¢ diéu chinh phu hop nhu phan phéi tiét day,
thue hién chuyén dé...

+ Dénh gia cong tac kiém tra giira ky dé diéu chinh cong tac kiém tra cudi hoc ky I Xay
dung ma tran dé, phan cong gido vién ra dé... dé chuan bi cho cong tac kiém tra cudi hoc ky 1
(tuan 17, 18)

+ Té churc thi chon hoc sinh gidi cép truong vé van hoa, TDTT, QPAN, chon d6i tuyén va
hoan thanh trong thang 12, trién khai cong tac bdi dudng doi tuyén.

+ Ra soat va thyc hién phan cong chuyén moén hoc ky 2 hop ly. Tranh thay dbi gido vién
nhiéu dé dam bao tinh 6 6n dinh. Thong ké s6 tiét thira cta t6 va béo cdo nha trudng. Cac truong
hop thtra tiét d& xudt thuc hién hop dong hay ké thira gio.

+ Thuc hién thong ké tinh hinh chat luong bd mén. Lap danh sach hoc sinh ¢6 nguy co rét
t6t nghiép THPT dé xay dung ké hoach phu dao hoc sinh yéu kém.

Tham gia ngay hoi Stem, nghién ctru khoa hoc va khéi nghiép.

- Pbi voi giao vién:

+ Thyc hién giang day theo ké hoach day hoc b mon va thoi khoa biéu nha trudng. Cap
nhat day da ho so sb sach theo quy dinh 1én hé théng quan 1y truc tuyén.

+ Tich cyc tham gia du gio thim 16p va sinh hoat chuyén mén dé thuc hién t6t cong tac
day hoc chuong trinh SGK 2018.

+ Thyc hién nghiém tic Thong tu 29 vé day thém — hoc thém

+ Chua dong thuc hién cong tac hoat dong trai nghiém va hudng nghiép dam bao sb tiét quy
dinh vag cap nhit day du trong s6 dau bai.

+ Cép nhat diém thuong xuyén dam bao dung thoi gian quy dinh

- B0 phan gido vu chu dong phéi hop to chuyén mén kiém tra cong tac nhap diém cua gido
vién trén hé thong Smas va guri dit liéu cho t6 chuyén mén 1am co s xép loai thi dua thang.

3. Cong tac co s6 vat chit

- Chu dong to chirc cong tac vé sinh truong 16p. Tang cudng cong tac kiém tra viéc thyc hién
vé sinh dong bo, kiém ké, sip xép ban ghé vat dung, trang thiét b  ding noi quy dinh, ngan nap.

- Tang cudng cong tic bao vé co so vat chét, trang thiét bi day hoc (tit dién phong hoc,
thiét bi, dong cira...)

- Thuc hién téng kiém ké tai san theo ké hoach s6 63/KH-SGDDT ngay 27/11/2025.
Thdng ké tinh trang hu hong, 1ap ké hoach sira chita mua sam b sung.

- Cap nhat diy du co so vat chat 1én hé thong quan 1y, ra soat CSVC, trang thiét bi hét nién
han sir dung dé thanh 1y theo quy dinh (tai san c6 gié tri 16n phai in y kién sé thanh 1y)

- Bo phén trong gitr phuong tién giao thong cua hoc sinh, thuc hién kiém tra phuong tién
giao thong cua hoc sinh. Tur chéi gitr xe khong dam bao quy dinh (khéng co bang 1ai nhung diéu
khién xe trén 50cc, xe do ché, khong c6 guong chiéu ‘hau...). Bo phén thi dua t6 chuc kiém tra
dot xuét. .. Thong ké cac trudng hop vi pham va bao vé lanh dao nha trudng dé xu 1y.

- Ra soat dang ky mua sam trang thiét bi day hoc, thi nghiém thuc hanh

4. Cong tac khac

- Ra soat ty 18 ndp & cac 16p. Nhitng 16p co ty 16 ndp thip sé& thuc hién kiém tra tai 16p, diéu
tra nguyén nhan chdm ndp. Hoan thanh cong tac thu, ndp cac loai quy. B phén thu quy tong hop
cac truong hop mlen giam dé cong khai.

- Giai quyét ché do chinh sach cho cén bo gido vién nhan vién va hoc sinh kip thoi. Khoa
s0 ké toan ctia nam tai chinh.

- Tham trung doan 95 ngay 22/12, cac gido xur ngdy 1& Noel, hoc sinh nghi hoc ngay 25/12.
Nghi tét duong lich 1/1/2026



- Thuc hién nghiém tic cong tac kiém tra ndi bo, hoan thanh thu thap minh chung, ho so tu
danh gia

- Tham gia ddy du cac dot tdp huin do S& t6 chirc, sinh hoat cum chuyén mon

- Hoan thién quy ché chi tiéu noi b 2026

- Cong khai bao v€ ngan sach nam 2026

- Ra so4t bo sung thong tin 1y lich CBCCVC theo cong vin sé 1643/SGDPT-TCCB ngay
28/11/2025:

Budce 1. Dang nhap vao tai khoan ca nhan theo dia chi: https://daklak.vnerp.vn

dé cap nhat, bd sung day cac truong thong tin ca nhan theo quy dinh.

(Tai khoan: S6 CCCD ciia cd nhan; Mt khau: Tén+4 sé cuéi CCCD+@), Chir cdi ddu cia
Tén viét hoa, Tén la chit cudi ciing trong CCCD (Vi du: Nguwoi c6 tén la Y Duy Bya thi sé la
Bya5678@). Sau khi dang nhdp vui long doi lai mdt khau).

Budc 2. B6 sung thong tin 1y lich

Sau khi dang nhap, tai man hinh chtrc ning, chon menu “Quén 1y hd so” > “Ho so can bd
tu khai” > chon nut “Sura”.

+ Ra soét, bd sung day du cac truong thong tin (Ivu ¥ nhap lidu du cac truong thong tin
danh déu * mau do) tai 11 nhém thong tin & Form dién.

+ Chon “Luu lai” > Gui phé duyé¢t.

- Céc chi b trién khai dénh gia dang vién, chi bd cudi nim diing theo ké hoach
Noi nhén: =T HIEU TRUONG
- Cac PHT,TTCM, dao thé phdi hop chi dao
- Toan thé gido vién, nhan vién thyc hién
- Cong khai trén Website
- Luu VP
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