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LỊCH CÔNG TÁC 

Từ ngày 15/09/2025 đến ngày 21/09/2025 

Thứ/ngày 
NỘI DUNG Ghi 

chú Sáng Chiều 

2 
15/09/2025 

- Tiết 1 SH dưới cờ, HĐTN&HN  Ph t   ng 

 ng h    ng  ào     nh hưởng thi n t i và  ng 

h  nh n d n Cu    

- Học Theo TKB 

- Học theo TKB  

3 
16/09/2025 

- Học theo TKB 

- Học theo TKB 

- Đội  u  n HSG dự  hi ch n  ội  u  n HSG 

c p   nh  ại   ƣờn  THPT  u n M  Thuộ   

17 - 18/9/2025 

 

4 
17/09/2025 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

5 
18/09/2025 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

6 
19/09/2025 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

7 
20/09/2025 

   

CN 
21/08/2025 

   

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 N u ễn Đình Hoàn  
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KẾ  HOẠCH TUẦN 2 
 

1. Tổ chức lớp h c: 

- Các lớp ổn   nh sĩ số, ban cán sự lớp, cở  ỏ... lên kế hoạch  ại h i chi  oàn 

lớp.  

- Hoàn thiện danh sách, lí l ch học sinh lớp, cập nhật lên hệ thống qu n lý học 

sinh Sm s  ầy    chính xác. Kết nối hệ thống tin nhắn thực hiện liên lạc với phụ 

huynh. 

- Theo dõi, qu n lý chặt học sinh việc chấp hành n i quy nhà trường,  ặc biệt 

là sự chuyên cần trong học tập, nắm chắc tình hình học sinh  ến trường, cúp tiết, 

vắng học và thông tin k p thời  ến phụ huynh, có biện pháp xử lý phù hợp. 

- Cho học sinh  ăng ký gửi xe tại trường (áp dụng theo Quyết   nh số 

  /    /QĐ-U ND ngày   / /     c   U ND tỉnh Đắk Lắk): 

- Ph t   ng  ng h    ng  ào     nh hưởng thi n t i,  ng h  nh n d n Cu   

 ến toàn th  c n    - gi o vi n – nh n vi n và học snhthực hiện  uy n suốt trong 

tuần Đoàn th nh ni n tổng hợp c ng kh i vào cuối tuần  

- Chuẩn b  c c  iều kiện    họp phụ huynh  

 

2. Công tác chuyên môn 

- Tổ chuyên môn: 

+ Tri n khai kế hoạch giáo dục, kế hoạch tổ chức hoạt   ng c a b  m n  ến 

các thành viên tổ.  

+ Ch    ng công tác sinh hoạt chuy n m n, tăng cường công tác dự giờ thăm 

lớp. Chú trọng công tác dạy chuy n  ề, hoạt   ng Stem, phân công thực hiện công 

tác nghiên cứu khoa học, khởi nghiệp, b i dưỡng học sinh giỏi, sinh hoạt chuyên 

 ề theo hướng nghiên cứu bài học… 

+ Tri n khai công tác b i dưỡng học sinh giỏi, có kế hoạch phụ  ạo học sinh 

yếu kém, ôn thi tốt nghiệp THPT 2026. 

  Dự thi chọn thành  ập   i tuy n học sinh giỏi cấp tỉnh dự thi Quốc gi . 

+ Thực hiện h  sơ  iện tử   m b o   ng b  thống nhất trong nhà trường. 

- Giáo viên: 

+ Thực hiện gi ng dạy theo thời khóa bi u 

+ Thực hiện Kế hoạch giáo dục cá nhân. Soạn gi ng theo văn   n hướng dẫn. 

+ Tham gia công tác b i dưỡng học sinh giỏi. 

- Thiết b : ki m tra sắp xếp thiết b  phục vụ công tác gi ng dạy, thí nghiệm – 

thực hành 

3. Cơ sở vật ch t  

+ Tổ chuyên môn phối hợp cán b  phụ trách thiết b  hoàn thành công tác ki m 

kê, sắp xếp trang thiết b  dạy học, thí nghiệm thực hành. 



- B  phận   o   ng, cơ sở vật chất tăng cường công tác vệ sinh trường lớp 

  ng b , ki m kê, sắp xếp bàn ghế vật dụng, trang thiết b   úng nơi quy   nh, ngăn 

nắp 

4. Công tác khác 

- Chuẩn b  công tác H i ngh  Cha mẹ học sinh toàn trường: 

+ Ki m tra n i b  các kho n thu năm học 2024-2025 

+ Các lớp hoàn thành họp phụ huynh lớp, bầu BCH h i cha mẹ học sinh lớp  

  Nhà trường,   n  ại diện cha mẹ học sinh chuẩn b  báo cáo tổng kết, kế 

hoạch năm học, công tác b i dưỡng học sinh giỏi, phụ  ạo học sinh yếu kém và 

học 2 buổi. 

- Chuẩn b  công tác h i ngh  viên chức và người   o   ng 

+ Dự th o: quy chế chi tiêu n i b ; Quy chế xếp loại thi  u ; Quy chế khen 

thưởng theo Ngh    nh 73; Báo cáo tổng kết năm học. Kế hoạch giáo dục c a nhà 

trường; Xây dựng kế hoạch ki m tra n i b ;  Thực hiện ba công khai; Điều chỉnh 

bổ sung quy chế thi  u , quy chế dân ch , quy chế hoạt   ng c   cơ qu n 

- Chuẩn b  c ng t c  ại h i  oàn trường: Đoàn th nh ni n  i n hệ Đoàn 

Phường    có hướng chỉ  ạo c ng t c  ại h i chi  oàn  ớp tiến tới Đại h i  oàn 

trường. 

     

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 

 

 Nguyễn Đình Hoàn  
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PHÂN CÔNG TRỰC CƠ QUAN 

Thực hiện từ ngày             n           -2026 
 

Thứ Sáng Chiều Tối 

2 
Nguyễn Đình Hoàng (Trực LĐ) 

Hoàng Th  Thiên 

Nguyễn Đình Hoàng (Trực LĐ) 

Nguyễn Ngọc Ân 
B o vệ 

3 
Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Nguyễn Th  Bình Viên  

Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Hoàng Tuấn Anh  
B o vệ 

4 
Nguyễn Th  Minh Tâm (Trực LĐ) 

Trương Anh Thùy 

Nguyễn Th  Minh Tâm (Trực LĐ) 

Nguyễn Quốc D ng  
B o vệ 

5 
Nguyễn Đình Hoàng (Trực LĐ) 

Lê Ngọc Kim Vy 

Nguyễn Đình Hoàng (Trực LĐ) 

Th n Thúc Huy Phương 
B o vệ 

6 
Nguyễn Th  Minh Tâm (Trực LĐ) 

Hoàng Minh Khanh  

Nguyễn Th  Minh Tâm (Trực LĐ) 

Nguyễn Minh Châu 
B o vệ 

7 
Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Đậu Th  Hiền 

Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Tr nh Hoàng Nhân 
B o vệ 

CN B o vệ B o vệ B o vệ 

- Các thầy, cô tổ trưởng, tổ phó thực hiện theo lịch phân công trực, giải quyết các vụ 

việc, tiếp công dân, ghi nhận tình hình buổi trực. 

- Đoàn t an  niên p ân  ông trực thực hiện các nội dung t i đua  xử lý các vụ việ  đối 

với h c sinh. 

- Bộ phận V n t ư  Y tế, Thiết bị  T ư viện… thực hiện trực và giải quyết công việc tại 

 ơ quan đảm bảo thời gian làm việc. 

- Bảo vệ thực hiện trực bảo vệ an nin    ơ sở vật chất đảm bảo 24/24, thực hiện giao ca 

trự  đầy đủ 

 Buôn Hồ, ngày 08 tháng 09 năm 2025 

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 

 Nguyễn Đình Hoàn  
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