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LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 33. Từ ngày 05/05/2025 đến ngày 11/05/2025 

Thứ/ngày 
NỘI DUNG Ghi chú 

Sáng Chiều  

2 
05/05/2025 

- Sinh hoạ  d  i c  – HĐTN&HN 

- Học theo TKB 

- Ki       ch o h      u  n  inh   o    từ    -

7   202  theo QĐ 

- Học theo TKB  

- Th   hi n   y  n thi t t nghi p T  T  i n ph  

 ho h   sinh   p  2    đ n t  nguy n đ ng    

vào theo T   

-  i o vi n  h  nhi    2  i   tr   h o h  s  T  

 

3 
06/05/2025 

- Học theo TKB   n   h      ti t   họ  TN  N  
- Học theo TKB 

-  i o vi n  h  nhi    2  i   tr   h o h  s  T  
 

4 
07/05/2025 

- Học theo TKB 

-  ộ phận   o in  ề  hi  h  l    i c  ại     n  

THPT  u n H  

- Học theo TKB 

-  i o vi n  h  nhi    2  i   tr   h o h  s  T  
 

5 
08/05/2025 

- Học theo TKB 

- Học theo TKB 

-   p   i đ ng  t p hu n   ng t    oi thi t t 

nghi p T  T 2025 từ   h00  

-  h n đ  thi th  t i        i đ ng thi  

 

6 
09/05/2025 

- Thi  h      n hi p THPT       heo l ch   h i 

       n h   

- Thi  h      n hi p THPT       heo l ch   h i 

       n h   
 

7 
10/05/2025 

- Thi  h      n hi p THPT       heo l ch   h i 

       n h   

- Hội   n  ch    hi  h  l    i c  ại     n  

THPT  u n H    n  hi ho n  h nh nhi      

  à  ph  h  Th       h   thi t   u n  tr   

nghi    

 

CN 
11/05/2025 

   

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 N u  n Đ nh Ho n  
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KẾ  HOẠCH TUẦN 33 
 

1. Tổ ch c l p học: 

-     h n thi  u   gi   vi n  h  nhi         n  h i h   th     i   uản lý 

chặt học sinh vi c chấp hành n i  uy nhà trường   ặc bi t là sự chuyên cần trong 

học t p, nắm chắc tình hình họ  sinh   n trường, cúp ti t, vắng học và thông tin 

kịp thời   n phụ huynh, có bi n pháp xử lý phù h p.  

- Sắ       àn gh  gọn gàng   ng  uy  ịnh t i      h ng họ    ả   uản sử 

 ụng CSVC t i  h ng họ   h  h        ư   

- Tuy n truy n vi    hấ  hành Lu t  NTT   TGT   n ninh   ng  Thự  

hi n  h ng  h ng t i n n thư ng t  h   u i nư   tr ng  ị  ngh      

- GVCN        h àn thành   ng      n thi t t nghi    h àn thi n h  s  thi 

t t nghi   T PT        

- GV M  h i h   GVCN tr ng   ng t    n thi t t nghi     i v i nh ng họ  

sinh    nguy    r t t t nghi    th     i th ng    t nh h nh họ  sinh  n thi và th ng 

     h   hụ huynh  Khuy n  h  h họ  sinh th   gi   n thi t t nghi    i n  h  

tr n n n tàng IOE  

2. Công tác chuyên môn 

- Chuy n   n trường   

+ Tri n  h i  hư ng tr nh học kỳ 2 tuần 32 

+ C   nh t   t  uả   n Gi    ụ   ị   hư ng  h i    trên Smas 

+ Ki m tra vi c thực hi n quy ch  chuyên môn (ti n     hư ng tr nh  h àn 

thành sổ sách, c p nh t thông tin trên phần m m quản      

     tr   ị h họ     ngh       /     /   Thi thử t t nghi   T PT tr ng     

tuần            ả   ả  ti n     hư ng tr nh. 

  Chu n  ị      i u  i n    tổ  hứ  thi thử t t nghi   T PT  h   họ  sinh 

       và    ngày      /  /     

- Tổ chuyên môn: 

  Thự  hi n  i   tr  vi       nh t h  s          thành vi n tổ      nh t h  

s   i n tử    ĐT  S  s  E       vi   thự  hi n  hư ng tr nh gi    ụ  th      

h   h  

  Ti   tụ    y  n thi TNT PT   i n  h    h  họ  sinh    tự nguy n   ng 

     i n s  n ng n hàng    thi t t nghi    hư ng   n họ  sinh  n thi  

+ Th ng nhất    tr n và  h n   ng gi   vi n r      i   tr   u i  ỳ    thi thử 

t t nghi  . 

- Giáo viên: 

  C   nh t h  s    n h  th ng  uản    E     GVCN thường  uy n     nh t 

ngày vắng     họ  sinh   n  hần     QL S S  s   t nhất    ần/tuần  

+ Thực hi n giảng d y theo thời khóa bi u 

  Thự  hi n K  ho ch giáo dục cá nhân. So n giảng th   v n  ản hư ng d n. 



  Thự  hi n   ng t   r      i   tr   u i  ỳ II và  n thi TNT PT th    h n 

công.. 

- Thi t bị:  

+ Ph i h p các tổ  huy n   n  trưởng      n  Ti p nh n trang thi t bị d y 

họ   ư    u  sắ    nh p kho, bàn giao các tổ chuyên môn..). Ki m kê sắp x p 

thi t bị phục vụ công tác giảng d y, thí nghi m - thự  hành  Đ nh gi  hi u quả vi c 

sử dụng và mua sắm. 

  L   và h àn thi n h  s  th     i   uản    tr ng - thi t  ị th   thời gian. 

3. C     vật ch t  

- Thực hi n nghiêm túc công tác sử dụng, bảo quản    sở v t chất, trang thi t 

bị  Đảm bảo an ninh tr t tự trường học. 

- T ng  ường công tác v  sinh trường l     ng b , ki m kê, sắp x p bàn gh  

v t dụng, trang thi t bị   ng n i  uy  ịnh  ng n nắp.  

- Ki   tr  vi     ng  ử   tắt  i n ở       y  h ng họ    h ng  à  vi   s u 

  i  uổi họ   ả   ả  tr ng      ư   

-  G     n      t   n thự  hi n trự      u n th    h n   ng trự  h ng tuần  

 ả  v  trự      u n  ả   ả    /   tr ng  ị  ngh    . 

4. Công tác khác 

- Ki   tr   h   h  s  tuy n sinh và         n   họ      -2026 theo Quy t 

 ịnh 

- Chu n  ị h  s   uy t t  n ng n s  h n        

- Thự  hi n   ng t   Ki   tr  n i    th   K  h   h  

-   i   ng tự   nh gi   

  C   tổ   ng t   rà s  t  i u  h nh         và  ổ sung  ầy     inh  hứng 

 hu n  ị  h    ng t     nh gi  ng ài   àn gi    inh  hứng  h  tổ thư     

  Tổ thư  y thự  hi n  i   tr  vi       nh t th ng tin tr n  hần      rà s  t 

 inh  hứng  ả   ả  y u  ầu 

  C   thành vi n tổ   ng t    nh   thư      n trường  à  vi   và       uổi  hi u 

tr ng tuần   n  hi h àn thành nhi   vụ  Ho n  h nh  hu  hập     h      p   p 

   cập nhậ   inh ch n   ph n  ề   i     nh.  

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 N u  n Đ nh Ho n  
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PHÂN CÔNG TRỰC CƠ QUAN 

Th c hi n từ ngày 2  0  202   n   h   202 -2025 
 

Th  Sáng Chiều T i 

2 
Nguy n Đ nh   àng  Trự  LĐ  

Hoàng Thị Thiên 

Nguy n Đ nh   àng  Trự  LĐ  

Nguy n Ngọc Ân 
Bảo v  

3 
Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ  

Đ u Thị Hi n 

Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ  

Hoàng Tuấn Anh  
Bảo v  

4 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trực 

LĐ  

Trư ng  nh Th y 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trự  LĐ  

Trịnh Hoàng Nhân 
Bảo v  

5 
Nguy n Đ nh   àng  Trự  LĐ  

Lê Ngọc Kim Vy 

Nguy n Đ nh   àng  Trự  LĐ  

Thân Th    uy Phư ng 
Bảo v  

6 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trực 

LĐ  

Nguy n Th  Bình Viên 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trự  LĐ  

Nguy n Minh Châu 
Bảo v  

7 
Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ  

Hoàng Minh Khanh  

Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ  

Nguy n Qu   D ng 
Bảo v  

CN Bảo v  Bảo v  Bảo v  

- Các thầy, cô tổ tr ởng, tổ phó th c hi n theo lịch phân công tr c, giải quyết các v  

vi c, tiếp công dân, ghi nh n tình hình buổi tr c. 

- Đoàn th nh ni n phân   ng tr c th c hi n các n i  ung thi đu   x  lý các v  vi   đ i 

v i h c sinh. 

- B  ph n V n th   Y tế, Thiết bị  Th  vi n… th c hi n tr c và giải quyết công vi c t i 

   qu n đảm bảo thời gian làm vi c. 

- Bảo v  th c hi n tr c bảo v   n ninh     sở v t ch t đảm bảo 24/24, th c hi n giao ca 

tr   đầy đ  

 Buôn Hồ, ngày 24 tháng 08 năm 2024 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 Nguy n Đ nh Ho n  
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