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Đắk Lắk, ngày 17 tháng 03 năm 2025 

 

LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 26. Từ ngày 17/03/2025 đến ngày 23/03/2025 

Thứ/ngày 
NỘI DUNG Ghi chú 

Sáng Chiều  

2 
17/03/2025 

- Sinh hoạ  dƣ i c  – HĐTN&HN 

- Học theo TKB 

- C c     ộ   n  ập hu n c n    c     ề  heo K  

hoạch S  GD&ĐT 

- Học theo TKB  

- T       n   y  n         ng     T  T    n     

          n            đ n    nguy n đ ng    

 à       T   

 

3 
18/03/2025 

- Học theo TKB 

-             n  n               n          

   n             ng   n       n    u n        

  ng       àn     n               ng     T  T 

2025 

- Học theo TKB  

4 
19/03/2025 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

5 
20/03/2025 

- Học theo TKB 

- Học theo TKB 

- R   o   c n    c  hu  hập    ho n  hi n   o 

c o KĐCLGD         k    ng     ng          ng 

            n  à  o    

 

6 
21/03/2025 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

7 
22/03/2025 

- Kh i    hoạ   ộn  NGLL&HN  i       

- Đo n TNCSHCM T  ch c c c hoạ   ộn  ch o 

  n     n   n     h nh lập Đo n TNCSHCM 

(22,23/03/2025)  

  

CN 
23/03/2025 
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KẾ  HOẠCH TUẦN 26 
 

1. T  ch c l p học: 

-     h n thi  u   gi   vi n  h  nhi         n  h i h   th     i   uản lý 

chặt học sinh vi c chấp hành n i  uy nhà trường   ặc bi t là sự chuyên cần trong 

học t p, nắm chắc tình hình họ  sinh  ến trường, cúp tiết, vắng học và thông tin 

kịp thời  ến phụ huynh, có bi n pháp xử lý phù h p.  

- Tuy n truy n Lu t  NTT   TGT   n ninh   ng… 

- Tri n  h i thu      h ản   ng g   họ       

- GVCN        nh n h  s       h  nhi   thự  hi n  i   tr  th ng tin họ  

sinh  hu n  ị  h    ng t   h àn thi n h  s  thi t t nghi   T PT      

2. Công tác chuyên môn 

- Chuy n   n trường   

+ Tri n  h i  hư ng trình học k  2 tuần 26 

+ Ki m tra vi c thực hi n quy chế chuyên môn (tiến     hư ng trình  h àn 

thành sổ sách, c p nh t thông tin trên phần mềm quản  ý…) 

  Tri n  h i   ng t   thi gi   vi n   y gi i  ấ  trường  viết s ng  iến  inh 

nghi  … 

  Chuần  ị      iều  i n tổ  hứ   i   tr   ịnh    gi   họ       

+ Tri n  h i   y  n thi TNT PT   i n  h )  h  họ  sinh    tự nguy n   ng 

 ý  

- Tổ chuyên môn: 

  Thự  hi n  i   tr  vi       nh t h  s          thành vi n tổ      nh t h  

s   i n tử    ĐT  S  s  E   …)  vi   thự  hi n  hư ng trình gi    ụ  th    ế 

h   h. 

+   y  ựng  ế h   h   y họ  ôn thi t t nghi    s  n ng n hàng  ề thi t t 

nghi   hư ng   n họ  sinh     n t    

  Ph n   ng gi   vi n   y  ựng    tr n  i   tr  gi   và  u i họ     II.  

- Giáo viên: 

+ C   nh t h  s    n h  th ng  uản  ý E     GVCN thường  uy n     nh t 

ngày vắng     họ  sinh   n  hần  ề  QL S S  s   t nhất    ần/tuần) 

+ Thực hi n giảng d y theo thời khóa bi u 

  Thự  hi n Kế ho ch giáo dục cá nhân. So n giảng th   v n  ản hư ng d n. 

+ Tham gia công tác b i  ưỡng học sinh gi i. 

- Thiết bị:  

+ Ph i h p các tổ chuyên môn  trưởng      n  Tiếp nh n trang thiết bị d y 

họ   ư    u  sắ    nh p kho, bàn giao các tổ chuyên môn..). Ki m kê sắp xếp 

thiết bị phục vụ công tác giảng d y, thí nghi m - thự  hành  Đ nh gi  hi u quả vi c 

sử dụng và mua sắm. 

+ L   và h àn thi n h  s  th     i   uản  ý trang, thiết  ị theo thời gian. 

3. Cơ    vật ch t  



- Thực hi n nghiêm túc công tác sử dụng, bảo quản    sở v t chất, trang thiết 

bị  Đảm bảo an ninh tr t tự trường học. 

- T ng  ường công tác v  sinh trường l     ng b , ki m kê, sắp xếp bàn ghế 

v t dụng, trang thiết bị  úng n i  uy  ịnh  ng n nắp.  

- Tiế  tụ  h àn thi n  hần  ề   uản  ý tài sản. 

4. Công tác khác 

- Chu n  ị h  s   uyết to n ng n s  h n      4 

- Thự  hi n   ng t   Ki   tr  n i    th   Kế h   h  

-   i   ng tự   nh gi  thự  hi n rà s  t  iều  h nh         và  ổ sung  ầy    

 inh  hứng  hu n  ị  h    ng t     nh gi  ng ài      nh   ti u  hu n  thư  ý rà 

s  t và   hiều thứ  ). 

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 N u  n Đ nh Ho n  
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PHÂN CÔNG TRỰC CƠ QUAN 

Th c hi n từ ngày             n           -2025 
 

Th  Sáng Chiều T i 

2 
Nguy n Đình   àng  Trự  LĐ) 

Hoàng Thị Thiên 

Nguy n Đình   àng  Trự  LĐ) 

Nguy n Ngọc Ân 
Bảo v  

3 
Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ) 

Đ u Thị Hiền 

Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ) 

Hoàng Tuấn Anh  
Bảo v  

4 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trực 

LĐ) 

Trư ng  nh Thùy 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trự  LĐ) 

Trịnh Hoàng Nhân 
Bảo v  

5 
Nguy n Đình   àng  Trự  LĐ) 

Lê Ngọc Kim Vy 

Nguy n Đình   àng  Trự  LĐ) 

Th n Thú   uy Phư ng 
Bảo v  

6 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trực 

LĐ) 

Nguy n Th  Bình Viên 

Nguy n Thị Minh Tâm (Trự  LĐ) 

Nguy n Minh Châu 
Bảo v  

7 
Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ) 

Hoàng Minh Khanh  

Nguy n V n Mỹ (Trự  LĐ) 

Nguy n Qu   D ng 
Bảo v  

CN Bảo v  Bảo v  Bảo v  

- Các thầy, cô tổ   ưởng, tổ phó th c hi n theo l ch phân công tr c, giải quyết các vụ 

vi c, tiếp công dân, ghi nh n tình hình buổi tr c. 

- Đ àn    n  n ên   ân   ng    c th c hi n các nộ   ung     đu   xử lý các vụ vi   đ i 

v i h c sinh. 

- Bộ ph n   n   ư  Y  ế, Thiết b   T ư    n… th c hi n tr c và giải quyết công vi c t i 

   qu n đảm bảo thời gian làm vi c. 

- Bảo v  th c hi n tr c bảo v   n n n       ở v t chấ  đảm bảo 24/24, th c hi n giao ca 

tr   đầy đ  

 Buôn Hồ, ngày 24 tháng 08 năm 2024 

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 

 Nguy n Đ nh Ho n  
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