
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK 

TRƢỜNG THPT HUỲNH THÚC KHÁNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Đắk Lắk, ngày 30 tháng 09 năm 2024 
 

LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 4. Từ ngày 30/09/2024 đến ngày 06/10/2024 

Thứ/ngày 
NỘI DUNG 

Ghi chú 
Sáng Chiều 

2 
30/09/2024 

- Sinh hoạ  dƣ i c  – HĐTN&HN:  

- Học theo TKB 
- Học theo TKB  

3 
01/10/2024 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

4 
02/10/2024 

- Học theo TKB 

- H p  CH   n   ộ  h         ộn  (HT) 

- Dự         ph     i n   n h     c   on  

 hƣ  iên  ại TTGDTX   nh  T   P T  Th   

TV) 

- Học theo TKB  

5 
03/10/2024 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

6 
04/10/2024 

- Học theo TKB - Học theo TKB  

7 
05/10/2024 

- Khối 10 h c  ôn HĐTN&HN (tiết 1, 2) 

- H p Hội   n   ƣ phạ    u  i     
- Đại hội Đo n   ƣ n       h  ’  

CN 
06/10/2024 

   

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 Nguyễn Đình Hoàng 
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KẾ  HOẠCH TUẦN 4 
 

1. Tổ chức l p h c: 

- Các lớp cập nhật lên hệ thống qu n lý học sinh S ast đầy đủ thông tin lí lịch 

học sinh và đ m b o chính xác. Kết nối hệ thống tin nhắn thực hiện liên lạc với 

phụ huynh. 

- Theo dõi, qu n lý chặt học sinh việc chấp hành nội quy nhà trường  đặc biệt 

là sự chuyên cần trong học tập, nắm chắc tình hình học sinh đến trường, cúp tiết, 

vắng học và thông tin kịp thời đến phụ huynh, có biện pháp xử lý phù hợp. 

- Hoàn thiện lí lịch học sinh lớp 12 chuẩn bị in bìa học bạ. 

- Triển khai thu các loại Quỹ đã được ban đại diện cha mẹ học sinh thông qua. 

- Hoàn thành hồ sơ học sinh thuộc diện chính sách theo Nghị định 116 và 81... 

 

2. Công tác chuyên môn 

- Tổ chuyên môn: 

+ Chủ động công tác sinh hoạt chuyên  ôn  tăng cường công tác dự giờ thă  

lớp. Chú trọng công tác: dạy chuyên đề, Stem, phân công thực hiện công tác 

nghiên cứu khoa học, khởi nghiệp, bồi dưỡng học sinh giỏi, sinh hoạt chuyên đề 

the  hướng nghiên cứu bài học… 

+ Triển khai công tác bồi dưỡng học sinh giỏi, Kế hoạch phụ đạo học sinh yếu 

kém 

- Giáo viên: 

+ Thực hiện gi ng dạy theo thời khóa biểu 

+ Thực hiện Kế hoạch giáo dục cá nhân. Soạn gi ng the  văn b n hướng dẫn. 

+ Tham gia công tác bồi dưỡng học sinh giỏi. 

- Thiết bị: kiểm tra sắp xếp thiết bị phục vụ công tác gi ng dạy, thí nghiệm - 

thực hành 

 . Cơ    vật chất  

- Thực hiện nghiêm túc công tác sử dụng, b o qu n cơ sở vật chất nhà trường, 

kiểm kê hệ thống phòng cháy chữa cháy. Đ m b o an ninh trật tự trường học. 

- Bộ phận la  động  cơ sở vật chất tăng cường công tác vệ sinh trường lớp 

đồng bộ, kiểm kê, sắp xếp bàn ghế vật dụng, trang thiết bị đúng nơi quy định  ngăn 

nắp 

4. Công tác khác 

- Tổ chức Đại hội Đ àn trường. 

- Chuẩn bị công tác hội nghị cán bộ, viên chức và người la  động  

+ Dự th o quy chế chi tiêu nội bộ (kế toán) 

+ Quy chế xếp loại thi đua 

+ Báo cáo tổng kết nă  học. Kế hoạch giáo dục của nhà trường. 

+ Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ 



+ Thực hiện ba công khai 

+ Điều chỉnh bổ sung quy chế thi đua  quy chế dân chủ, quy chế hoạt động 

của cơ quan 

- Nộp hồ sơ xét n ng lương đúng và trước hạn 6 tháng cuối nă . 

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 Nguyễn Đình Hoàng 
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PHÂN CÔNG TRỰC CƠ QUAN 

Thực hiện từ ngày             n   h       -2025 
 

Thứ Sáng Chiều Tối 

2 
Nguyễn Đình   àng  Trực LĐ) 

Hoàng Thị Thiên 

Nguyễn Đình   àng  Trực LĐ) 

Nguyễn Ngọc Ân 
B o vệ 

3 
Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Đậu Thị Hiền 

Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Hoàng Tuấn Anh  
B o vệ 

4 

Nguyễn Thị Minh Tâm (Trực 

LĐ) 

Trương Anh Thùy 

Nguyễn Thị Minh Tâm (Trực LĐ) 

Trịnh Hoàng Nhân 
B o vệ 

5 
Nguyễn Đình   àng  Trực LĐ) 

Lê Ngọc Kim Vy 

Nguyễn Đình   àng  Trực LĐ) 

Th n Thúc  uy Phương 
B o vệ 

6 

Nguyễn Thị Minh Tâm (Trực 

LĐ) 

Nguyễn Thể Bình Viên 

Nguyễn Thị Minh Tâm (Trực LĐ) 

Nguyễn Minh Châu 
B o vệ 

7 
Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Hoàng Minh Khanh  

Nguyễn Văn Mỹ (Trực LĐ) 

Nguyễn Quốc D ng 
B o vệ 

CN B o vệ B o vệ B o vệ 

- Các thầy, cô tổ trưởng, tổ phó thực hiện theo lịch phân công trực, giải quyết các vụ 

việc, tiếp công dân, ghi nhận tình hình buổi trực. 

- Đoàn thanh niên phân  ông trực thực hiện các nội dung thi đua  xử lý các vụ việ  đối 

với h c sinh. 

- Bộ phận V n thư  Y tế, Thiết bị  Thư viện… thực hiện trực và giải quyết công việc tại 

 ơ quan đảm bảo thời gian làm việc. 

- Bảo vệ thực hiện trực bảo vệ an ninh   ơ sở vật chất đảm bảo 24/24, thực hiện giao ca 

trự  đầy đủ 

 Buôn Hồ, ngày 24 tháng 08 năm 2024 

 HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 

 Nguyễn Đình Ho n  
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