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1. To chic 16p hoc:

- Cap nhat Ién hé théng quan Iy hoc sinh Smast day dua théng tin Ii lich hoc
sinh va dam bao chinh xac. Két ndi hé théng tin nhan thuc hién lién lac véi phu
huynh.

- Theo ddi, quan Iy chat hoc sinh viéc chap hanh noi quy nha truong, dac
biét 12 su chuyén can trong hoc tap, nam chéc tinh hinh hoc sinh dén truong, clp
tiét, vang hoc va thdng tin kip thoi dén phu huynh, c6 bién phap xu ly phu hop.

- Nghiém cim hoc sinh dwa dd an, thtc UOng vao phong hoc. Do ric dung
noi quy dinh. Kiém tra co s& vat chat khi vao 16p (néu c6 bat thuong béo ngay cho
bao vé). tit dién va Pong cira 6, cira chinh trude khi ra vé (b6 phan truc thi dua
kiém tra viéc thuc hién va trir diém cac 16p khong chap hanh.



- Trién khai 1am thé hoc sinh cho hoc sinh khéi 10, hoc sinh khéi 11, 12
dang ky néu co6 nhu cau. ,
- Hoan thanh cong tac dang ky va phat phieu giir Xxe cho hoc sinh c6 dang ky

2. Cbng tac chuyén mon

- T6 chuyén mén:

+ Trién khai thyuc hién ké hoach gido duc, ké hoach t6 chtc hoat dong cua bo
moén. Chi trong day chuyén d¢, Stem, duy gio tham 16p.

+ Trién khai cdng tac bdi dudng hoc sinh gioi, co ké hoach phu dao hoc sinh
yéu kém

- Gi&o vién:

+ Thuce hién giang day theo thoi khoa biéu

+ Xay dung ké hoach gido duc ca nhan. Soan giang theo van ban huéng dan.

+ Tham gia cong tac bdi dudng hoc sinh gioi.

- Thiét bi: Sap xép thiét bi phuc vu cong tac giang day, thi nghiém — thyuc
hanh

- Boi tuyén HSG du thi chon lap doi tuyén HSG tinh du thi HSG Quéc gia

- Trién khai cong tac day thém — hoc thém tai truong.

3. Co sé vat chat

- Bao quan co s vat chat, kiém tra van dé tat dién, khao ctra hang ngay &
cac 16p hoc. Pic biét tai Nha da ning, khong duoc dé ngudi ngoai vao tap luyén
cac budi tdi khi chua c6 su cho phép caa nha trudng.

- B6 phan lao dong, co s& vat chat ting cudng cong tac kiém tra thuc hién vé
sinh truong 16p dong bo, kiém ké, sap xép ban ghé vat dung, trang thiét bi dung noi
quy dinh, ngin nip

- Bao vé an ninh trat tu truong hoc dam bao 24/24.

4, Cong tac khac

- Chuan bi ¢6ng tac Hoi nghi Cha me hoc sinh toan truong:

- Chuan bi cong tac hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong — Hoi nghi Cong
doan

- Chuan bi cong tac dai hoi doan truong.

- Nop ho so xét nang luong diing va trudc han 6 thang cudi nam.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo trudng hoc nim hoc 2022-2023

- Thuc hién lich truc co quan theo lich phan cong
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PHAN CONG TRU'C CO QUAN
Thuc hign ter tuan 1, nam hoc 2022-2023
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Cac thay, cd té trwong, té pho thuc hién theo lich phan cong truc, gidgi quyét cac vu
viéc, tiép cong dan, ghi nhdn tinh hinh bugi truc
Doan thanh nién phin céng truc thuc hién cac ngi dung thi dua, xir 1y cac vu Viée doi
vdi hoc sinh.
Bé phdn Vin thw, Y té...thuc hign truc va gidgi quyét cong viéc tai co quan dam bao
thoi gian lam viéc.

Budn Ha, ngay 17 thang 9 ndam 2022

Hiéu truwong



